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Para mantener unidad gréfica en su sitio web es
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de comunicaciones: 343 7000 ext:3204 - 3205
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TIPOGRAFIA

Fuentes y Jerarquias

Cuando se escribe cualquier texto, el gestor le aplica por
defecto el estilo Pdrrafo. Sin embargo existen varios
estilos de Titulos (1,2,3...) para subdividir.
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RECOMENDACIONES TIPOGRAFICAS

Fuentes y Jerarquias
. . VISUALIZACION
» Cuando copie un texto es recomendable primero pegarlo
en TextEdit o Bloc de notas para limpiarlo, luego copiary dolor in, ultrices elit. Phasellus egestas mattis fe
pegar en el gestor (Wordpress) para no traer estilos a viverra nisi porta nec.
indeseados. J1 SOY UNA CITA DUIS DIGNISSIM
DOLOR VEL MAURIS POSUERE, NON
» Utilice el Titulo3 para subtitulos de primer nivel y Titulo2 CONSECTETUR LIBERO FERMENTUM.
para subtitulos de segundo nivel PELLENTESQUE HABITANT MORBI
TRISTIQUE SENECTUS ET NETUS ET
» Cuando cite alguna frase o texto, utilice el icono: (4 4 MALESUADA EAMES AC TURPIS
EGESTAS.

» Recuerde que si necesita colocar lineas horizontales

que separen ol texto lo puede hacer con este (cono: — Maecenas blandit sollicitudin arcu at tincidunt. |

ultrices aliguam massa, et lacinia diam porttitor

Nulla non augue ullamcorper, auctor dolor in,



IMAGENES

Fotos e llustraciones

Imagen destacada o principal:

Para subir la imagen destacada al articulo, debe dirigirse al
lado derecho de la pantalla y ubicar la caja Imagen destacada,
por defecto esta imagen se colocara en la parte inicial del
articulo con unas medidas predefinidas.

Imagen destacada A

Asignar I I

Imagenes secundarias:

Si ustede quiere colocar mas imagenes a lo largo del texto
debe ubicarse donde quiere que se incluya y ubicar el
siguiente icono en la parte superior de la caja del texto:

07 Afiadir objeto

VISUALIZACION

FERIA EXTERNADISTA DEL LIBRO

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.
Praesent hendrerit, velit et
ultrices interdum, orci diam
faucibus felis, a semper mi
felis at mauris. Etiam placerat
augue et hendrerit ultrices.
Quisque elementum dapibus odio, scelerisque luctus risus
posuere eu. Vivamus rutrum metus a conseguat interdum. Nam
lobortis, purus eu porttitor ultricies, est turpis ornare neque,
sagittis blandit risus mauris vitae neque.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Quisque
dignissim dapibus magna, quis elementum orci maximus eu.
Vivamus convallis massa sed justo consectetur scelerisque.
Fusce nibh augue, auctor at rutrum ut, egestas vitae nisl. Nullam
ut lectus et odio elementum ultrices a nec odio. Nulla facilisi.
Morbi pulvinar libero arcu, sed dictum eros eleifend vitae. Etiam
facilisis ligula sed nisi fringilla, nec porta est fermentum.
Phasellus viverra nibh vel magna ornare, et egestas urna



RECOMENDACIONES PARA IMAGENES

Fotos e ilustraciones

» Prefiera usar fotografias que ilustraciones
» Prefiera usarimagenes HORIZONTALES que verticales

» Use fotografias de buena calidad (minimo de 800px de
ancho con 72dpi de resolucién)

» Si usted toma la foto aseqgurese de que la resolucion de
su dispositivo esté ajustada en la maxima calidad
(ej. 2560x1920), que tenga buena iluminacién y no
quede movida.

» Fijese en que las imdgenes que suba al sitio sean libres
de derechos de autor. Si son CreativeCommons recuerde
dar el crédito a la persona que tomd la foto.

» Estos son algunos sitios en donde puede buscar
imdgenes gratuitas, siempre y cuando dé el crédito a la
persona quién lo hizo:

- http://search.creativecommons.org
- http://www.morguefile.com

- http://www.freeimages.com

- http://www.stockvault.net

- http://www.unprofound.com



FOTOS NOVEDADES

Toma de fotografias de libros

;COMO SE DEBEN VER LAS FOTOS DE NOVEDADES?
Para la seccion de Novedades las imdgenes seran de los

tltimos libros que lleguen a la Biblioteca. Por tal razén,
para tomar las fotos de la mejor forma posible, es 3
importante que siga las recomendaciones descritas
a continuacion:

1 : | THE LINKED SAGA
|8

» Realice las fotos en un lugar iluminado, preferiblemente . ENTWTNED
en un fondo blanco. Revise que no queden brillos o |
reflejos del flash en la foto. ?‘

» AsegUrese de que la resolucidn de su dispositivo esté | 12°

ajustada en la mdxima calidad (ej. 2560x1920) 1.Lomo
2. Parte superior

3. Cardtula completa

» Observe el angulo en el que debe tomar las fotos: se
debe ver el lomo del libro, la cardtula completa y un poco

de la parte superior, como se ilustra en la parte derecha. ,
Es importante tener en cuenta estas

recomendaciones, ya que de este trabajo
» Repita este ejercicio las veces que sea necesario para depende el resultado final en la pagina.
obtener una foto de excelente calidad.

» Revise que las fotografias no hayan quedado movidas



SUBIR ARCHIVOS

Para subir cualquier tipo de archivos se debe hacer a
través del gestor de medios o directamente desde

el icono: 07 Afiadir objeto

Insertar objeto Insertar objeto

Crear galeria Subir archivos | Libreria multimedia

Fijar la imagen
destacada Todos los elementos multimedia &

Insertar desde URL

1 seleccionados
Borrar

Se pueden subir PDFs, imdgenes y audios. Los videos es
preferible subirlos en Youtube para embeber dicho contenido.

DETALLES DE ADJUNTOS
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INSERTAR VIDEOS

De YouTube a su sitio web

1.Desde YouTube:
Para insertar videos, primero se deben subira la
pagina de Youtube de la universidad. Luego, desde
la pdgina de Youtube se oprime el botn:

El Externado

Universidad Externado de Colombia

Externado
« Compartir yIuego Insertar 1,398 1.552
= Afadira | « Compartir | sss Mas s Po

se copia el c6digo que aparece:

ej: <iframe width="560" height="315" Compartir Insertar Enviar por correo
src="//www.youtube.com/embed/9t1IPZtzUE4"
frameborder="0" allowfullscreen></iframe>

<iframe width="560" height="315" src="/iwww.youtube.com/embed/9tlIPZtzUE4" frameborder="0" allov

MOSTRAR MAS
2. Desde Wordpress: -
. 41 Anadir objeto :
Se va a la vista de Texto y se pega : J Visual  Texto
el Céd|go que se COpié de Youtube. b | i | link | bquote det ins | img ul | o |li | code = more b
Se publica el articulo y queda listo cerrar etiquetas

<iframe src="//www.youtube.com/embed/KlsyuiFls8c" width="568" height="315"
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