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Guia para la generacidon de recibos de pago
y posterior solicitud de certificaciones de
posgrados de derecho.

versidad

Externado

de Colombia
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TIPOS DE CERTIFI

Certificado o constancia de estudio: $16.300
Certificado de terminacidon de materias: $16.300

Certificado de notas: $33.800

Certificado con contenidos programaticos:
$36.000
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PASO 1.
SOLICITUD DEL RECIBO DE PAGO.
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PASO 1: PAGO DE

Seleccionar la opcion INGRESAR AVANTE.

4\ ”n —

Avante Recruit Pagos

Realice procesos académicos y Realice el proceso de inscripcion en linea Pago en linea de 6rdenes de matriculay

administrativos de manera sencilla otros servicios de la Universidad.
INGRESAR A RECRUIT
INGRESAR A AVANTE |:|
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Digitar el usuario
(ID) y contraseiia
para ingresar.

En caso de no tenero
recordar estos datos,
debe solicitarlos a
servicioalclientetic@
uexternado.edu.co,
indicando el nombre
completo, nUmerode
documento, correo
alterno, programay la
facultad.

Universidad

Externado

de Colombia

Ingreso de usuarios

Inicie sesi6n mediante su cuenta institucional

Username

Password

B Recordarme

Restablecer contraseia


mailto:servicioalclientetic@uexternado.edu.co

PASO 1: PAGO DE

Seleccionar la opcion Menu de Servicio seguido de la opcion Solicitud de servicio.

Externado

de Colombia

Bienvenido(a), al Sistema de Informacién Avante

* Inicio > Menu de Servicio
Servicio a Estudiantes

° = =
J a G
Solicitud de servicio Ver status de solicitud de Ver certificados
Apreciado estudiante nos servicio Apreciado estudiante nos
permitimos informar que en este permitimos informar que en este
momento no se encuentran momento no se encuentran
disponibles los certificados en disponibles los certificados en
linea. Para realizar la solicitud linea. Para realizar la solicitud
agradecemos acercarse a su agradecemos acercarse a su
facultad y realizar el respectivo facultad y realizar el respectivo
tramite. tramite




PASO 1: PAGO DE

En la opcion de Categoria, seleccionar la opcidon de Derechos Pecuniarios.

Universidad

Externado

de Colombia

Semvicio a Estudiantes  Mend de Semvicio

Informacion Personal

Solicitud de servicio

- Inicio = Mend de Semnicio > Solicitud de servicio

o requerido
Categoria: *|| Ninguno

|v|

Minguno

Servicio: %

Derachos Pacuniarios

Solicitudes Académicas
ATunar DUsyueta pol lexto

Continuar




PASO 1: PAGO DE

En la opcidn de Servicio, seleccionar el tipo de certificado que deseado seguido de Ia

opcion continuar. -
Externado

de Colombia

Externado

Informacidn Personal | Semicio a Estudiantes = Ment de Senicio de Colombia

Solicitud de servicio
(4 | Inicio > Mend de Senicio > Solicitud de servicio Informacidn Personal | Senicio a Estudiantes = Menu de Senicio

+ indica campo requerido Solicitud de servicio

erechos Pecuniarios () Inicio > Menl de Senicio = Solicitud de servicio
Servicio: % inguno |"|

Ninguno

L - * indica campo requerido
soubuid Categoria: * | Derechos Pecuniarios v

Servicio: * | Contenidos programaticos |

Duplicado Carnet Estudiantil

Duplicado de Diplomas —_—
Habilitaciones - R ——

Pago certificado de notas acumulado

© 2020 Ellucian

Pago certificados y constancias

VERSION: .6 [BSC:; Supletorios




Inmediatamente el estudiante podra visualizar un enunciado de Términos y
Condiciones. Si se esta de acuerdo debe seleccionar la opcién de Continuar.

Universidad do #@ Firme hacia fuera | @ Ayuda

Externa

de Colombia

Informacién Personal Senvicio a Estudiantes ~ Ment de Senicio

Términos y condiciones
UUU12280Z LINNa Faola WuInierc sacipa

- Inicio = Términos y condiciones Abr 21,2020 01:12 AM

Términos y condiciones

Estimado Estudiante, de clic en el boton continuar para proceder a generar el cobro del servicio.

Luego de esto, descargue €l recibo de pago o pague en linea. Para ello, regrese al menu principal del autoservicio; de clic en la opcion: servicio a estudiantes - estado de cuenta por cobrar -
generar recibos de pago.

Una vez cancelado el valor correspondiente, comuniquese con su Facultad para solicitar el certificado de acuerdo a sus necesidades.
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PASO 1: PAGO DE

En la opcién de Método de Entrega, seleccionar el valor correspondiente a la
solicitud.

Universidad
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de Colombia

Informacion Personal | SeMcwa‘Esmdaites ' MemideSewicto
Detalle de solicitud de servicio

= Inicio > Detalle de solicitud de servicio

% indica campo requerido
Servicio: Pago certificados y constancias

Descripcion de Servicio:

-Lacha do Entraga Estimada: May 13, 2020
Método de Entrega: % Ninguno |"|
—rrogranta. - _Ninguno ‘

|- A convenir con la Facultad 16.100,00 COP por copia

Guardar m




PASO 1: PAGO DE

En la opcion de Programa, seleccionar el programa correspondiente a la solicitud,
seguido de la opcion Guardar.

Universidad

Externado

de Colombia

Informacion Personal wSemaoa |

Detalle de solicitud de servicio

* Inicio > Detalle de solicitud de servicio

* indica campo requerido
Servicio: Pago certificados y constancias
Descripcion de Servicio:

Fecha de Entrega Estimada: May 13, 2020

Método de Entrega: *

IA convenir con la Facultad 16.100,00 COP por copia v
—Total de Monto: [ 16.100,00| COP
Programa: %

Ninguno ]vl

ingauno ‘

I Guardar | Anular ‘

M Derecho del Estado
e ‘




Inmediatamente se guarda la solicitud y se crea la factura de pago o la opcidn para
realizar el pago del certificadosolicitado.

Universidad do @ Firme hacia fuera | @ Ayuda

Externa

de Colombia

Informacidn Personal | Semvicio a Estudi; Menti de S

Ver status de solicitud de servicio , _
000155862 Ginna Paola Quintero Sacipa

* Inicio = Menu de Servicio > Ver status de solicitud de servicio Abr 21,2020 01:20 AM

Servicios Solicitados

= a8 5 G de Pago
1053 May 13, 2020 Abr 21, 2020 Pago certificados y constancias Sin Fecha de Entrega Enviada

1052 May 12, 2020 Abr 20, 2020 Pago certificado de notas acumulado Sin Fecha de Entrega  Enviada
1035 May 06, 2020 Abr 14, 2020 Pago de inscripcion de materias aplazadas - Facultad Derecho Sin Fecha de Entrega Enviada
1034 May 06, 2020 Abr 14, 2020 Pago de inscripcion de materias aplazadas - Facultad Derecho Sin Fecha de Entrega  Enviada
1033 May 06, 2020 Abr 14, 2020 Pago de inscripcion de materias aplazadas - Facultad Derecho Sin Fecha de Entrega  Enviada
1032 May 06, 2020 Abr 14, 2020 Pago de inscripcion de materias aplazadas - Facultad Derecho Sin Fecha de Entrega Enviada
1031 May 06, 2020 Abr 14, 2020 Pago de inscripcion de materias aplazadas - Facultad Derecho Sin Fecha de Entrega Enviada
1030 May 06, 2020 Abr 14, 2020 Pago de inscripcion de materias aplazadas - Facultad Derecho Sin Fecha de Entrega  Enviada
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PASO 1: PAGO DE

Para descargar el recibo o realizar el pago del certificado debe seleccionar la opcidn
de Servicio de Estudiantes, seguido de la opcién de Estado de Cuenta por Cobrar y
luego Generar recibos de Pago.
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Bienvenido(a), Ginna Paola Quintero Sacipa, al Sistema de Informacién Avante

Inicio > Senvicio a Estudiantes > Estado de cuenta por cobrar

Informacion Personal Senvicio a Estudiantes Ment de Senicio

&

I V4 J = ER =l
. Inscripcion de cursos Estado de cuenta por cobrar Historia académica

Perfil del estudiante Verifique su status de Descargue su recibo de pago Revise su historia académica, el

Revns'e su informacion personal y inscripcion, horario y agregue o cumplimiento de estudios, evalué

académica elimine clases sus docentes, solicite el grado y

verifique el estado de la solicitud

= Generar recibos de Pago ‘

v 3 o
= v
Asistencia a clases Horario de clases Resumen de calificaciones Actualizacion de datos
Consulte las calificaciones de personales

Sus cursos

el



PASO 1: PAGO DE

estudiante debe seleccionar la solicitud realizada que se encuentra en la pagina,
seguido de la opcidén Generar Factura.
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202010 MEO1 Matricula Extemporanea $377.021,00 $0,00 $377.021,00
Cargos del Documento: $377.021,00

Cargos y Pagos: 50,00

Balance del documento: $377.021,00
OrdenpagodePecuniarios #: 600211 Generar PDF
Periodo Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance

999994 CNAL Pago certificado de notas acumulado $33.300,00 $0,00 $33.300,00
Cargos del Documentao: $33.300,00

Cargos y Pagos: $0,00

Balance del documento: $33.200,00
OrdenpagodePecuniarios #: 600215
Periodo Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance

999994 CCco3 Pago certificados v constancias $16.100,00 $0,00 $16.100,00
Cargos del Documento: $16.100,00

Cargos y Pagos: $0,00

Balance del documento: $16.100,00

OrdenpagodePecuniarios




PASO 1: PAGO DE

El estudiante puede Generar PDF de |la factura o Pagar en Linea.
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Resumen de factura Generada

4- Inicio = Resumen de factura Generada

A continuacion encuentra los datos relacionados con su factura de pago

Datos de pago:
ID de estudiante: 000155862 (Con este ndimero podrd hacer su pago en linea)
Programa académico: MEST - M Derecho del Estado
Tipo de documento: OrdenpagodePecuniarios

# de documento: 600216

Saldo a facturar de este # de documento: $16.100,00
Otros Saldos:
Saldo a favor:

Saldo a pagar: $19.091.221,00

Valores y fechas de vencimiento:

Fecha 1: 24-ABR-2020

- $16.100,00
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PASO 2.
PAGO DEL CERTIFICADO.




De esta manera el estudiante podra visualizar las dos opciones de pago:

Factura en PDF. Pago en Linea.
Ext"erggugmgl KR e f‘“
Li]
o
E

Acepto la politica de tratamiento de datos personales

™

- No soy un robat .
Universiias Enumas S0 Coumba 4u) c reCAPTCHA
Externado] 50 o e Them = Prwecided Coriiores
=== l Continuar l Retornar Pagina UEC

== =
AR

2 - ;.
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PASO 3: PAGO DE

Si el pago de la factura se vence, el estudiante
debera realizar nuevamente el proceso.
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PASO 3.
SOLICITUD DEL CERTIFICADO.




PASO 3: SOLICITU

El estudiante debe realizar la solicitud del certificado Unicamente a través de su
correo institucional, adjuntando la factura de pago cancelada o el soporte del pago
en linea, al correo de posgradoderecho5@uexternado.edu.co, junto con los siguientes
datos:

Nombres completos.

Numero de identificacion.

Tipo de certificado que deseasolicitar.

Programa académico.

Promocion del programa.

El plazo establecido para la elaboracion de |la certificacidon del estudiante es de 5 dias
habiles a partir del dia siguiente de su solicitud, y este documento le sera enviado a su

correo electrénicoinstitucional.
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GRACIAS.
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